
 

 

LISTA PROCEDURI 

1 P001 – CTE – A. a.1 Procedură privind convocarea şedinţei cu părinţii 

2 P002 – CTE – A. a.1 Procedură privind comunicarea externă 

3 P003 – CTE – A. a.1 Procedură privind comunicarea internă 

4 P004 – CTE – A. a.2 Procedură privind acţiunile corective  

5 P005 – CTE – A.a.2 Procedură privind controlul documentelor 

6 P006 – CTE – A. a.2 Procedură privind controlul înregistrărilor 

7 P007 – CTE – A. a.1 Procedură de depunere/răspuns la reclamaţii / contestaţii/ sesizări 

8 P008– CTE – A. a.1 
Procedură de informare periodică a părinţilor cu privire la situaţia şcolară a 
elevilor 

9 
P009 – CTE – B. b. 
2 

Procedură de raportarea a activităţilor educative extraşcolare / proiectelor 
educative 

10 
P010 – CTE – A. a. 
2 

Procedură privind gestionarea riscurilor pentru activitatea de secretariat 

11 P011 – CTE – A. a.2 Procedură privind recrutarea personalului 

12 
P012 – CTE – A. a. 
2 

Procedură de completare a registrului matricol 

13 P013 – CTE – A.a.2 Procedură de întocmire a statelor de salarii 

14 P014 – CTE – A.a.2 
Procedură privind pensionarea cadrelor didactice şi continuarea activităţii la 
cerere 

15 P015 – CTE – A.c.1 Procedură privind acordarea învoirilor pentru personalul didactic 

16 P016 – CTE – A.c.1 Procedură privind acordarea concediilor de odihnă 

17 P017 – CTE – B.a.2 Procedură de elaborare a CDL 

18 P018– CTE – B.b.1 Procedură de prevenire şi combatere a absenteismului 

19 P019 – CTE – C.a.1 Procedură de autoevaluare instituţională 

20 P020 – CTE – C.a.2 Procedură de aplicare chestionare 

21 P021 – CTE – C.b.1 Procedură de revizuire periodică a ofertei şcolii 

22 P022 – CTE – C.d.1 Procedură de evaluare a performanţelor personalului 

23 P023 – CTE – C.a.2 Procedură de evaluare a satisfacţiei personalului 

24 P024 – CTE – C.d.1 Procedură de acordare a calificativelor anuale pentru cadrele didactice 

25 P025 – CTE – C.c.1 Procedură de evaluare a satisfacţiei beneficiarilor 

26 P026 – CTE – C.b.1 Procedură analiză SWOT 

27 P027 – CTE – A.a.2 Procedură de asigurare a protecţiei muncii şi a PSI în şcoală 

28 P028 – CTE – B.b.1 Procedură de monitorizare a notării elevilor 

29 P029 – CTE – B.b.1 Procedură de monitorizare a frecvenţei elevilor 

30 P030 – CTE – A.a.2 Procedură privind organizarea serviciului pe şcoală 

31 P031 – CTE – B.b.1 Procedură privind exemenele de corigenţe 

32 P032 – CTE – C.c.1 
Procedură privind înregistrarea şi prelucrarea rezultatelor la teste predictive / 
evaluări sumative / medii semestriale 

33 P033 – CTE – B.c.1 
Procedură de stabilire a Consiliului de Administraţie şi a Comisiei de Evaluare şi 
Asigurare a Calităţii 

34 P034 – CTE – A.b.4 Procedură privind accesul la echipamente 

35 P035 – CTE – A.a.2 Procedură privind siguranţa şi confidenţialitatea informaţiilor 

36 P036 – CTE – B.b.1 Procedură privind monitorizarea evoluţiei absolvenţilor şcolii 

37 P037 – CTE – A.a.2 Procedură privind actualizarea bazelor de date 

38 P038 – CTE – A.b.4 Procedură privind înscrierea la bibliotecă 

39 P039 – CTE – A.b.4 Procedură privind studiul în sala de lectură a  bibliotecii 

40 P040 – CTE – A.b.4 Procedură privind împrumutul materialelor de la bibliotecă 

41 P041 – CTE – A.b.4 Procedură privind recuperarea materialelor de la bibliotecă 

42 P042 – CTE – A.a.1 Procedură de monitorizare a aplicaţiei Educatalog 

43 P043 – CTE – B.c.1 Procedură de stabilire a comisiilor de sprijin 



 

44 
P044 – CTE – B. b. 
2 

Procedură privind monitorizarea şi popularizarea activităţilor extracurriculare 

45 
P045 – CTE – A. a. 
2 

Procedură privind acordarea primului ajutor 

46 P046 – CTE – B.b.1 Procedură privind exemenele de diferenţe 

47 P047 – CTE – A.a.2 Procedură privind realizarea serviciului pe şcoală de către elevi 

48 P048 – CTE – A. a.1 Procedură privind convocarea Consiliului Profesoral 

49 P049 – CTE – C. a.2 Procedură de monitorizare a abaterilor disciplinare 

50 P050 – CTE – A. b.4 
Procedură de monitorizare a progresului tehnologic şi de implementare a 
inovaţiilor 

51 P051 – CTE – A.a.2 Procedură de monitorizare a înregistrărilor camerelor video 

52 P052 – CTE – A.a.1 Procedură de întocmire şi actualizare a fişelor de post 

53 P053 – CTE – A.a.2 
Procedură privind instrucţiunile de stingere a incendiilor şi de evacuare a 
persoanelor 

54 P054 – CTE – B.b.1 
Procedură privind înscrierea candidaţilor la examenul de certificare a 
competenţelor profesionale 

55 P055 – CTE – C.g.1 Procedură privind modalitatea de obţinere a certificatelor IES 

56 P056 – CTE – A.a.1 Procedură privind asigurarea pregătirii practice a elevilor 

57 P057 – CTE – B. b.1 Procedură de prevenire a abandonului şcolar 

58 P058 – CTE – C. d.1 Procedură de monitorizare a procesului de predare-învăţare 

59 P059 – CTE – B. a.1 Procedură de definire şi promovare a ofertei educaţionale 

60 P060 – CTE – A. b.4 
Procedură privind evaluarea funcţionării echipamentelor IT din cabinete şi 
laboratoare 

61 P061 – CTE – A. a.1 Procedură privind anunţarea părinţilor/tutorilor în caz de evenimente 

62 P062 – CTE – A. a.2 Procedură privind intervenţia în caz de violenţă în şcoală 

63 P063 – CTE – A. b.5 Procedură privind arhivarea documentelor 

64 P064 – CTE – A. c.1 Procedură privind inserţia debutanţilor 

65 P065 – CTE – A. a.1 Procedură privind revizuirea PDI 

66 P066 – CTE – A. a.2 Procedură privind asigurarea serviciilor medicale pentru elevi 

67 P067 – CTE – B. b.2 Procedură privind organizarea taberelor/excursiilor/vizitelor 

68 P068 – CTE – A. a.2 Procedură privind neconformităţile 

69 
P069 – CTE – A. c.1 Procedură privind acordarea învoirilor pentru personalul didactic auxiliar şi 

nedidactic 

70 P030 – CTE – A.a.2 Procedură privind organizarea şi desfăşurarea serviciului pe şcoală- revizie 

71 
P070 – CTE – 
C.M.I. 

Procedură privind angajamente legale, ordonanţări, propuneri de angajare a 
unei cheltuieli 

72 
P071 – CTE – 
C.M.I. Procedură privind delegarea competenţelor în cadrul CTE 

73 
P072 – CTE – 
C.M.I. Procedură privind managementul riscurilor 

74 
P073 – CTE – 
C.M.I. 

Procedură privind elaborarea Registrului de riscuri în cadrul compartimentului 
Financiar 

75 
P074 – CTE – 
C.M.I. Procedură privind realizarea procedurilor formalizate pe activităţi 

76 P075 – CTE – B.b.2 Procedură de organizare a activităţilor cartabile 

77 
P076 – CTE – 
C.M.I. Procedură privind prelucrarea datelor cu caracter personal 

78 P077 – CTE – B.b.1 Procedură privind preselescţia candidaţilor în învăţământul profesional de 3 ani 

79 P078 – CTE – B.b.1 Procedură privind admiterea  candidaţilor în învăţământul profesional de 3 ani 

80 P079 – CTE – A.b.5 Procedură de completare a cataloagelor școlare 

81 P080 – CTE – B.b.2 
Procedură privind privind selecţia  grupului ţintă din cadrul Proiectului POSDRU 
175/2.1/S/151567 

82 P081 – CTE – A.a.2 Procedură privind managementul conflictelor de muncă 

83 P082 – CTE – B.a.2 Procedură privind portofoliile cadrelor didactice și ale comisiilor 

 


